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SAATEKS

Vasta Moisakoolis dppides peab Opilane 8. klassis koostama ja kaitsma loovtdd, mis on theks
eelduseks pdhikooli I16petamisel (Pdhikooli riiklik dppekava § 23). Opilaste ja Opetajate jaoks
koostatud juhend on mdeldud abivahendiks antud t66 koostamisel ja vormistamisel. Loovt6od
korraldavad koolis klassijuhataja, Opilasi juhendavad Opetajad ning kaitsmiskomisjoni tegevust

koordineerib dppejuht.
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1. TEEMA VALIMINE JA REGISTREERIMINE

Loovtoo vormid voivad olla néiteks uurimus, etendus (ndidend, pantomiim, dramatiseering,
kirjanduslik enesevaljendus, tantsuetendus jne); kunstilooming (joonistus, koomiks, maal,
graafika, skulptuur, keraamika, fotomontaaz, videofilm, animatsioon, disainit60, kasitooese,
tegevuskunsti esitlus, moekollektsioon jne), helilooming, kooli, klassi v6i muu stindmuse
organiseerimine ja labiviimine, ajalehe koostamine, spordiprojekt, keskkonnaprojekt,
arvutiprogramm, minifirma, veebileht, dppematerjali koostamine vdi moni muu Opilase
poolt valitud projekt.

Opilane valib endale teema ja otsib juhendaja Vasta Mdisakooli dpetajaskonna hulgast voi
valjaspoolt kooli ja registreerib teema klassijuhataja juures. Kui t60 juhendaja on véaljaspoolt
kooli, peab Opilane leidma kooli Opetajaskonna seast kaasjuhendaja, kes vastutab t60
nduetele vastavuse eest. Vajadusel aitab kaasjuhendajat leida klassijuhataja vdi 6ppejuht.
Loovtoo tdpsema teemavaliku teevad 8. klassi dpilased individuaalselt v6i riihmas
hiljemalt enne | koolivaheajale minekut sugisel.

Soovitav on teemat hakata valima juba 7.klassi 16pus.
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2. LOOVTOO KOOSTAMISE ETAPID

Loovtoo protsessi saab jaotada seitsmeks suuremaks osaks. lIga etapi juures on vajadusel abiks

juhendaja. Kdik allpool nimekirjas loetletud punktid on pdhjalikumalt lahti selgitatud juhendi

edasistes peatikkides:

1.

2
3.
4

o

teema valik ja juhendaja leidmine;

eesmargi pustitamine;

uurimiskisimuste ja -tlesannete sGnastamine;

andmete kogumine (varasemad uuringud ja sarnased t60d, eeskujud), vajadusel
uurimiskusimuste ja -tlesannete tdpsustamine;

oma loovtd0 tegevuse planeerimine, to0 llesehituse kavandamine;

tegevuste l&biviimine ja dokumenteerimine;

tehtud t60 analttisimine.
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3. LOOVTOO OSAD

Loovtod koosneb jargmistest osadest alljargnevas jarjekorras:

tiitelleht;

sisukord;

sissejuhatus;

sisu (peatukid ja alapeattkid);
kokkuvdte;

allikmaterjalid;

lisad.

3.1. Tiitelleht

Tiitelleht on t66 esimene lehekulg. Vormistamisel kasutatakse Kirjastiili Times New Roman

(Lisa 1). Tiitellehel on jargmised elemendid:

1. Oppeasutuse nimetus (Ulal keskel, kirjapunkti suurus 14 pt),

2. Oppeasutuse logo,

3. Opilase ees- ja perekonnanimi (pealkirja kohal, 16 pt, paksus Kirjas (bold)),
4,
5
6
7
8

Opilase klass (nime all, pealkirja kohal, 14 pt)

. t60 pealkiri (keskel suurtahtedega, paksus Kirjas (bold), 16 pt)
. 160 liik (pealkirja all, 14 pt),

. juhendaja(te) andmed (paremal servas, 14 pt),

. t60 tegemise koht ja aasta (all keskel, 14 pt).

Tiitellehel ei kasutata lausete vdi sGnade I6pus punkti, ilmumiskoha ja -aasta vahel koma.

T60 pealkirjas ei tohi sdnu poolitada.
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3.2. Sisukord

Sisukorras esitatakse t60 osade loetelu koos nende alguslehekiilgedega t60s. Sisukorras
loetletakse, kuid ei nummerdata sissejuhatust, kokkuvotet, kasutatud allikmaterjale ja

lisasid. Sisukorras ei kajastata kirjet ,,Sisukord”.

3.3. Loovtdo sissejuhatuse kirjutamine

Loovtdo sissejuhatuses tutvustatakse lthidalt (kuni 1 IK) valitud teemat ja selle aktuaalsust,
plstitatakse probleem, vbimalusel ka hipotees, seatakse eesmargid, sOnastatakse
uurimiskiusimused ja uurimistlesanded. Tuuakse vélja teema valiku p&hjendus,

iseloomustatakse kasutatud andmeid ning t60 lesehitust.

Natuke lihtsamalt lahti Kirjutatult sisaldab sissejuhatus:

° teema valiku pdhjendust (miks valisid selle teema, miks see huvitas, milles seisneb
selle aktuaalsus);

e 60 eesmargi (Juhtmotiivi, péhiprobleemi) sdnastamist;

e uurimiskusimuste sdnastamist ehk kusimus(ed), millele oma t66 kaigus vastust otsid

(nt millised spordialad meeldivad dpilastele kdige rohkem);

e uurimisiilesannete sOnastamist ehk iilesandeid, mis aitavad leida vastuse
uurimiskusimustele (nt viia labi kisitlus, et teada saada, millised spordialad Gpilastele
meeldivad);

° ulevaade kasutatud uurimismetoodikast ja meetoditest (mida planeerid t66
valmimiseks teha: nt kusitlus, intervjuu, vaatlus jne);

° ulevaade t606 struktuurist ja alaosadeks jaotamise pdhimotetest (Iihidalt Glevaade
peatukkidest, millest t66 koosneb);

° loovtdo iseloomust l&htuvalt lilevaate kasutatud materjalidest (nt perioodika,
algallikad, veebilehed, kust leidsid inspiratsiooni jms).

3.4. Loovtoo sisu

Pdhikooli dpilaste loovtdo peab naitama, et dpilane oskab toGtada erinevate
allikmaterjalidega, viia l&bi kusitlust voi koguda andmeid, saadud tulemusi analliisida ning
teha kogutud informatsiooni pdhjal jareldusi. Kui loovt6dd tehakse mitmekesi, tuleb sisus

tuua vélja iga dpilase roll ja panus.
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3.4.1. Teoreetiline taust ja eeskujude leidmine

Teoreetilise taustaga tutvumine tdhendab, et uuritakse, kas ja milliseid téid on varasemalt
selles valdkonnas tehtud. Ulevaade varasematest toodest aitab valdkonnaga tutvuda, aitab
meetodite valikul (nt kas teha kisitlus, intervjuu, vaatlus). Lisaks aitab see uurimisprobleeme
tdpsustada ja uurimiskisimusi sbnastada. Tausta uurides selgub, kas ja milliseid hupoteese
plstitada (vdib-olla on juba sinu esialgne hiipotees kellegi teise t66s Kinnitust saanud voi
umber lukatud). Eeskujude ja inspiratsiooni otsimine aitab tutvustada praktilisi seiku ja
probleeme, mis loovtddd tehes esile voivad kerkida (nt kui soovid midagi meisterdada, siis
teiste kogemusele tuginedes on lihtsam materjale ja tdovahendeid valida).

Omaloominguliste t66de (nt muusikapala kirjutamine, video voi filmi loomine, maalimine,
meisterdamine) puhul tuleb loovtoos vélja tuua allikad, mis on olnud inspiratsiooniks (nt
mdooblieset ehitades on inspiratsiooniks internetist leitud pilt; filmi loomisel on eeskujuks maoni

kuulus film; muusikapala loomisel on eeskujuks mdni artist ja muusikastiil, mida ta viljeleb jne).

3.4.2. Loovt6o analuisi Kirjutamine

Uritus

Loovtoodna Urituse labiviimise puhul algab analiilis juba Urituse tarbeks tehtud ettevalmistuste
kirjeldamisest (ideaalsel juhul on kdik tegevused kirjas Oppeaasta alguses loodud loovt6o
paevikus). Seejérel antakse Ulevaade labiviidud Uritusest ning 16puks ka hinnang Grituse

onnestumise kohta.

Ettevalmistused Urituse labiviimiseks:

e millal alustasid rituse planeerimist;

e kas ja kui suur on Urituse eelarve;

e millised tegevused planeerisid Urituse jaoks;

e kust leidsid inspiratsiooni;

e Kkas ja kuidas teavitasid sihtriihma Urituse toimumisest;

e millised abivahendid on vajalikud drituse labiviimiseks (muusika, vahendid mangudeks,
ruumipaigutusega seotud asjad, dekoratsioonid, toidundud jms);

e Kes ja kuidas aitasid Uritust kavandada.
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Urituse labiviimine:
e millal Gritus toimus, kaua kestis;
e millised olid vahetult enne Grituse algust tehtud ettevalmistused;

»  kirjeldused Urituse tegevustest (mangud ja nende luhike kirjeldus, viktoriinid, esinejad
ine);

e kes ja kuidas aitasid Uritust labi viia.

Tegevused péarast Uritust:
» koristamine;
* hinnang labiviidud Uritusele;
» milline oli Uritusel osalejate tagasiside (vOib labi viia ka véikse kisitluse);
* mis dnnestus;
* mis oleks vdinud olla paremini, protsessi kaigus tekkinud kitsaskohad:;

» soovitused teistele, kes hakkavad Iabi viima samalaadset Uritust.

Kdusitlus/vaatlus

Ulevaade sihtrithmast / valimist koos demograafiliste andmetega.

° Millal kasitlus labi viidi, kellega? Kui palju oli vastajaid, vajadusel sooliselt? Millist
vahendit kasutati kusitluse labiviimiseks (kusitlus paberkandjal, virtuaalne keskkond).

e Keda/ mida vaadeldi? Mis perioodil? Milliste tulemusteni jouti?

Tulemused tuleb anda teadusliku kirjanduse jaoks valjakujunenud stiilis (Kiretult,
lakooniliselt ja tapselt) nende tdhendust kommenteerimata. Tulemuste néitlikustamise
huvides kasutatakse tabeleid, jooniseid, skeeme, fotosid ja diagramme. Ulevaatlikumad
tabelid paigaldatakse t60 pdhiossa, Uksikasjalikumad aga tavaliselt lisadesse.

Arutletakse tulemuste ule, vBrreldakse neid teiste autorite analoogsete uurimuste tulemustega
(vBimalusel korral teoreetilise materjaliga tutvumise kéigus leitud infoga), analtisitakse
nende omavahelisi sarnasusi ja erisusi ning millest vdisid erisused olla tingitud.. Arutletakse
vOimalike uurimusvigade Ule. Tehakse tulemuste pdhjal Gldistusi ja jareldusi, pustitatakse

uusi hiipoteese, mida oleks vaja tulevikus testida voi uurida.
Intervjuu

Keda intervjueeriti? Millal? Kus? Kui kaua intervjuu kestis? Tulemused kirjeldatakse

jutustusena.

10
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Praktiline t66 (valmib mingi ese, teos, film, vms)

Praktilise t60 sisuks on tooprotsessi kirjeldamine ning illustreerimine fotomaterjaliga, mis
annab Ulevaate t66 valmimise etappidest:

° t60ks valitud materjali, tehnikate, vahendite kirjeldus ja pdhjendus (mis on nende
eelised teiste ees);

e praktilise t606 eelarve juhul, kui on rahalisi valjaminekuid;

° ettevalmistuste kirjeldamine (kavandi, mustandi, stsenaariumi vms loomisprotsessi
kirjeldamine);

° kuidas n&gi valja pohitdd valmimine ja kaua see aega vottis (ideaalsel juhul on kdik
see olemas loovtdopaevikus);

° kirjeldada tooprotsessi selliselt, et lugejal tekiks ettekujutus t66 mahust (nt mingi
keerulisema elemendi joonistamine; filmi puhul kui kaua vottis aega mdne eriti keeruka
stseeni lavastamine; mdne eseme valmistamisel detailide viimistlemine vms), illustreeri
fotomaterjaliga;

e millised raskused tekkisid to0 kaigus ja kuidas said neist Ule;

e milliseid muudatusi tegid oma t60s vorreldes esialgse plaaniga.

Loovtdo ja ososalemine olimpiaadidel ning konkursidel

Loovtoo vdib lugeda sooritatuks, kui dpilane on osalenud ja saavutanud méarkimisvaéarse koha
uleriigilisel v6i rahvusvahelisel aineolimpiaadil, Gpilasuurimistdtde konkursil (nditeks
Archimedese Eesti Opilaste teadustodde riiklik konkurss, GLOBE 0pilasuurimustfode
konkurss, Tartu keskkonnahariduskeskuse Opilaste keskkonnaalaste uurimustédde konkurss
jne). Sellisel juhul teeb klassijuhtaja ettepaneku Oppejuhile, et hinnata Opilase loovt6o
sooritatuks, tuues vélja dpilase saavutatud tulemuse ning millise Uritusel see saavutati.
Oppejuht koostdds valdkonna ainedpetajaga hindavad esitatud andmete pdhjal loovtdd

sooritatuks voi mitte

11
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4. KOKKUVOTTE KIRJUTAMINE

Kokkuvdte ja sissejuhatus peavad kokku kolama st kokkuvdttes antakse vastused

sissejuhatuses pustitatule.

Kokkuvote peab olema arusaadav ja andma piisava llevaate t66st ka ilma tlejdénud osasid
lugemata.

Eestikeelses kokkuvdttes esitatakse luhidalt olulisemad tulemused. Jalgitakse, kas
sissejuhatuses pustitatud probleemid leidsid lahenduse. Lahenduse puudumisel tuuakse
esile lahendamatuse pdhjused.

Kokkuvottes ei plstitata uusi probleeme ega viidata allikatele. Kokkuvdttes ei tohi olla
uusi, eelnevas tekstis esitamata andmeid. Vajadusel vdib viidata joonistele ja
tekstitabelitele.

Praktilise t60 ja Urituse puhul antakse autoripoolne hinnang kogu protsessile ja tlevaade
sissejuhatuses pustitatud probleemi lahendustest.

Kokkuvaottes on heaks tavaks tdnada juhendajat ja teisi t60 valmimisele oluliselt kaasa

aidanud isikuid.

12
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5. ALLIKMATERJALID JA VIITAMINE

Allikatele viitamine ja allikate kirjeldamine on téhtis osa Opilastod vormistamisest. Olulised
on kaks pGhimotet: viitamine toimub t66d labivalt sama susteemi jérgi; allika kirjelduse
pdhjal on lugejal vdimalik allikas tles leida. Viitamisjuhendi  koostamisel on kasut
atud Opilaste teadusajakirja ,,Akadeemiake* viitamise juhendit
https://akadeemiake.ee/wp-content/uploads/2016/02/Akadeemiakese_vormistus-
_ja_viitamisjuhend.pdf

Akadeemiakese viitamisreegleid on kaasajastatud, et juurutada Opilastoddes

teaduskirjanduses rahvusvaheliselt tunnustatud viitamissiisteemi.

5.1. Viitamise tldpdhimdtted

1. Loovtdo kirjutamisel viidatakse korrektselt kdigile t60 koostamisel kasutatud allikatele
(teadusartiklid, ajaleheartiklid, raamatud, kogumikud, internetiallikad, andmebaasid,
arhiivimaterjalid, suuline info jne). Viited lisatakse selleks, et oleks selge, kust tépselt
parajasti kasitletav info parineb nii, et huvitatud lugeja vdib soovi korral selle ka ise les leida.
2. Viitama ei pea Uldiselt teada olevatele andmetele ja enesestmdistetavatele faktidele, nt
et maakera on immargune.

3. To0s peab olema selgelt eristatud kellegi teise arvamus (v6i tldtunnustatud seisukoht)
autori enda arvamusest. Kui t66s on esitatud faktid, tulemused, metoodikad, métted, ideed
vOi arvamused ilma viiteta, siis lugeja eeldab, et see on autori enda looming. Konkreetse t66
raames autori enda tehtud nditlikustavate materjalide (nt joonised ja pildid)
allkirjad/pealkirjad ei sisalda viidet.

4. Viidete ja kasutatud Kirjanduse loetelu vormistusel tuleks juhinduda alljargnevast
stisteemist ja ndidetest (esitatud allpool). Kdik viited peavad kindlasti esinema nii tekstiosas

kui ka kasutatud kirjanduse loetelus.

13
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5.2. Tsiteerimine, refereerimine ja plagiaat

Tsiteerimise korral kasutatakse t66s sdna-sdnalt mdnes teises t60s voi allikas esinevat lauset,
lauseosa vdi véljendit. Tsitaat peab olema muust tekstist selgelt jutumarkidega eraldatud ning
allikale tuleb viidata. Juhul kui originaaltekstis jaetakse vahele mingid sénad voi ebaolulised
osad, siis seda méargitakse kolme punktiga (...). Sona(de) voi lauseosa(de) drajatmise korral
ei tohi tsitaadi mote muutuda. Kui tsitaati soovitakse tdiendada mingite selgitavate sbnadega,
siis need lisatakse nurksulgudesse [ ]. Tsitaate tasub kasutada eriti ilmekate véljendite voi

definitsioonide korral. Viide jargneb pérast jutumarke.

Refereerimine on kasutatud lause, 16igu, tulemuse, jarelduse, métte v3i idee oma sdnadega
edasiandmine ehk tmberjutustamine. Refereeringu puhul esitatakse allikas (vt Viitamine t60
tekstiosas). Refereeringu puhul ei kasutata jutumérke, kuid peab olema aru saada, kus (hest
allikast périnev info I8peb ja teine algab. Viidates tervele 18igule, tuleb sulgudes olev viide
kirjutada 18iku I0petava punkti taha. Viidates vaid uhele lausele, tuleb viide lisada enne
punkti. Kui refereeritavas tekstis on esitatud nii autor kui ilmumisaasta, pole eraldi viitamine

vajalik.

Plagiaadiks loetakse teiste autorite mdtete, ideede, andmete, visuaalsete materjalide jne
esitamist enda omadena. Ka teiste t06dele voi materjalidele viitamata jatmine on plagiaat.
Plagiaat on keelatud.

5.3. Viitamine t60 tekstiosas

5.3.1. Tekstisisene viitamine

Teksti sees esitatakse viited umarsulgudes. Sulgudes on &ra toodud autori
perekonnanimi ja allika ilmumisaasta jargneval kujul:

(Perekonnanimi, aasta)

14
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Juhul, kui artikli vm allika autoreid on mitu, siis teksti sees tuuakse &ra esimese autori
perekonnanimi ning lisatakse jt (ja teised) ning ilmumise aasta. Kindlasti tuleb kasutada t60s
l&bivalt (iht eeltoodud lihenditest.

Kui allikal on kaks autorit, siis markida sulgudesse mélema autori perekonnanimed ja t66
ilmumise aasta. Kui tihelt autorilt, kes esineb kdigis td6des ainukese voi esimese autorina, on
samal aastal ilmunud mitu teost, mida on t60s kasutatud, siis tuleb allikad nende
omavaheliseks eristamiseks viite I6pus mérgistada tdhtedega a, b, ¢ jne. Sama taht lisada sel
juhul ka kasutatud kirjanduse loetellu aastaarvu jarele.

Kdik tdpsemad allika kohta k&ivad detailid tuleb esitada t66 16pus kirjanduse loetelus, mis on
koostatud esiautorite nimede tahestikulise jarjekorra alusel.

Teksti sees internetiallikale viidates margitakse kodulehekulje (vdi asutuse) nimi lihidalt.
Taispikk aadress ja kasutamise kuupdev peab olema kattesaadav kasutatud kirjanduse
peatiikis. See reegel kehtib juhul, kui kasutatud visuaalse materjali, veebiartikli voi -
andmebaasi autorit pole tGheselt vdimalik kindlaks teha ja soovitakse viidata veebilehele.
Kui ei ole vdimalik tuvastada artikli kirjutamise/publitseerimise aega (nt internetiallikate
puhul), siis vOib tekstisisesele viitele lisada aastaarvu asemel lihendi s.a (sel aastal).

NB! Lauseldpu punkt tuleb alati panna tekstis viite jarele, mitte ette.
Naited:
(Tamm, 2010)

(Tamm, 2012) (Tamm ja Kask, 2013) (Tamm jt, 2012)

(Tamm jt, 2012a) v6i (Tamm jt, 2012b) (Statistikaamet, 2013) vdi (http://www.stat.ee)
(Tamm, s.a)
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5.4. Kirjanduse loetelu vormistamine

Kasutatud allikate loetelus esitatakse kdik t60s viidatud allikad. Materjali, mille autor kull
labi tootas, kuid mida loovtdd I8pptekstis otseselt ei ole kasutatud, viidetesse ei lisata.
Kasutatud allikad esitatakse loetelus autorite perekonnanimede t&hestikulises jérjekorras.
Uhe autori t66d reastatakse ilmumisaasta alusel (uuemad t66d tagapool).

Allikad, millel autorit ei ole, tuuakse kasutatud allikate loetlus vélja pealkirja esimese sdna
jargi. Autoriteta allikad on naiteks seadused. Sellisel juhul viidatakse t66 tekstis sulgudes

allika pealkirjale voi pikema pealkirja puhul esimestele sGnadele.
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6. LISAD

Lisad sisaldavad t60 pdhiosa téaiendavaid, illustreerivaid materjale (nt kusimustikud,
suuremahulised tabelid, joonised, fotod jm). Lisad nummerdatakse, kui neid on rohkem kui
uks, araabia numbritega ja pealkirjastatakse. Iga lisa kohta peab t006 sisus olema viide. Lisad
on paigutatud neile viitamise jarjekorras. Tuleb téhele panna, et t66 tekstiosa peab olema

loetav ja arusaadav ka ilma lisasid vaatamata. Iga lisa peab algama uuelt lehekiljelt.
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7. LOOVTOO VORMISTAMISE NOUDED

7.1. Keel ja stiil

Uurimis- ja praktilise t60 keeleks on korrektne eesti keel. Stiil on mitteemotsionaalne, selge,
ilmekas, kompaktne ja grammatiliselt dige. Keelekasutus on Ghtlane kogu t60 véltel. Tekst
peab moodustama terviku, olema hdlpsasti loetav. Loovt6ds on soovitatav umbisikuline vorm
olevikus vGi minevikus (nt t60s kasitletakse vdi on kasitletud voi kasitleti). Praktilises t06s
vOib kasutada mina-vormi.

Pealkirjades ei kasutata lihendeid. Luhendite esmakasutamisel tekstis kirjutatakse see parast
tdhendust sulgudesse, nt Tartu Ulikool (TU).

Vahetuntud terminite kasutamisel tuleb anda nende seletus. Terminitel, millel eesti keeles
puuduvad tunnustatud vasted, tuleb sulgudes anda originaalkeelne vorm. Ladinakeelsed
nimetused ja esmakasutusel olevad védrkeelsed terminid tuleb panna kaldkirja.

Kirjutamisel tuleb l&htuda jargnevast:

e korrektne ja loogiline keelekasutus,

e (ldtunnustatud terminoloogia ja lihendite kasutamine,

e paljusdnalisuse, sbnakorduste ja vodrsdnadega liialdamise valtimine,
e kdne- ja konspektistiili, liigse lakoonilisuse véltimine,

e slangi ja Gliemotsionaalsete véljendite véltimine.

7.2. Tehniline vormistamine

Vormistusjuhendi koostamisel on voetud aluseks Opilaste teadusajakirja ,,Akadeemiake*

vormistamisjuhend ja seda kohandatud vastavalt Vasta Mdisakooli 6pilastod juhendile.

1) Loovtod vormistatakse arvutil A4 formaadis Uhepoolsel paberilehel vertikaalse

(Portrait) asetusega:

e kirjafont: The Times New Roman, tavateksti (I6iguteksti) tahesuurus: 12 pt (tdhepunkti);

e reasamm 1,5 (jooniste allkirjades ja tabelite pealkirjades reasamm 1), tekst joondatakse
roopselt;

e |dikude vahe: 6 tdhepunkti.
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2) Too peab olema liigendatud peatiikkideks ja vajadusel ka alapeatiikkideks, mis on
tahistatud araabia numbritega. Numbri jarel on punkt (nditeks 1.3.1.). Pealkirjad trikitakse
paksus kirjas (Times New Roman 16) ning tdhesuurused s6ltuvad sellest, mitmenda taseme
pealkirjaga on tegu. Esimese taseme pealkirjad (nt sissejuhatus, sisukord, kokkuvote ja t06
suured sisupeatiikid) Kirjutatakse l&bivalt suurte tdhtedega, teksti suuruseks on 16 (bold)
tdhepunkti. Teise taseme pealkirjad on suurusega 14 (bold) tahepunkti ning kolmanda
taseme pealkirjad 12 (bold) tahepunkti. Pealkirjad peavad olema ltihikesed, lakoonilised ja
vastama t60 sisule. Pealkirjade jarele punkti ei panda.

Tekstitootlusprogrammidesse on sisse ehitatud pealkirjade (Heading) stiilid, mis vormistavad
pealkirjad Uhtlaselt, olenevalt pealkirja tasemest, nummerdavad pealkirjad ja v6imaldavad
automaatselt moodustada sisukorda. Lehekulje 18ppu ei tohi jaada ainult pealkiri. Pealkirjad
ja tekstildigud eraldatakse vaba ruumiga.

3) Sisukord peab olema koostatud automaatselt, kasutades tekstitoGtlusprogrammi
voimalusi.

4) Kui t00s on kasutatud mitmeid spetsiifilisi lihendeid vdi simboleid, siis vGib toosse lisada
eraldi lehena ka peatiiki ,,Kasutatud lithendid”, mis jargneb sissejuhatusele ja sisukorrale.
Lihendid tuleb esmamainimisel tekstis pikalt vélja kirjutada ja sulgudes lisada lihend.
Uldtuntud liihendeid (naiteks Ik, nt, jne) ei ole tarvis lahti seletada ega kasutatud liihendite
peatiikki koondada.

5) Vajadusel vdib eraldi alajaotusena vormistada ka enamkasutatavate mdistete seletused,
mis holbustaksid teemaga vahem kursis oleval lugejal parema (Ulevaate saamist. Kui
tavalugejale tundmatuid mdisteid on véhe, siis vOib need pigem tekstis lahti seletada.

6) Too lehekiljed tuleb nummerdada. Lehekilje number paikneb lehe alldares keskel.
Tiitellehele numbrit ei kirjutata.

7) Teksti joondus peab t6os ldbivalt olema ,,adrest ddreni* ehk roopselt (justify) ja veerised
vasakust ddrest 3 cm, paremast &arest 2 cm, tleval ja all 2,5 cm.

8) Tekstis esinevad voorkeelsed mdisted tuleb panna kaldkirja. Kui tegu pole tldlevinud
mdistega, siis tuleb kindlasti lisada seletus. VVdorkeelsed véljendid voi tsitaadid tuleb esitada

kursiivis ning vajadusel varustada eestikeelse tdlkega.
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9) To0 illustreerimiseks on sobiv kasutada pilte, skeeme, graafikuid, tabeleid jne. Joonistele
ja teistele naitlikustavatele materjalidele tuleb tekstis viidata (nt Joonisel 1 on néha ...; vt
Tabel

1). Antud materjalid peavad esinema nende tekstis mainimise jarjekorras.

10) Joonisel peab olema korrektne allkiri, mis seletab lthidalt, mida sealt ndha vaib, ja tabelil
peab olema ammendav pealkiri. Kui joonis vdi muu nditlikustav materjal on véetud monest
kasutatud allikmaterjalist vOi internetilehelt, siis tuleb lisada juurde viide. Jooniste ja tabelite
koostamisel jargida 0htset stiili (nt tulpdiagrammide korral kasutada labivalt (ht
varviskeemi). Jooniste allkirjad ja tabelite pealkirjad on trukitud kirjapunktiga 11.

11) Tekstis viltida poolitamist. Juhul, kui on vaja poolitada, tuleks kasutada nn “soft”-

poolitamist (Ctrl+poolituskriips).

7.3. Tabelid, fotod, joonised ja valemid

Tabelid ja joonised illustreerivad teksti, aidates selle sisu paremini edasi anda. Tabelid ja
joonised nummerdatakse. Tabeli number ja pealkiri Kirjutatakse enne tabelit, joonise number
jaallkiri joonise alla. Nummerdatud tabelid ja joonised paiknevad neile viitamise jarjekorras.

T60s olevad joonised ja tabelid peavad olema seostatud tekstiga ja neile tuleb tekstis viidata.
Kui tabel vdi joonis ei ole t60 autori loodud, tuleb selle autorile viidata tabeli vdi joonise

allkirjas ja tabeli allikmaterjal esitada allikmaterjalide loetelus.

T60s esinevad valemid on lause osad ja paiknevad lause 16pus. Jérjest kirjutatud valemid
eraldatakse tksteisest komade vdi sidesdnadega.
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8. LOOVTOO ESITAMINE

Loovtood praktilist osa (nt lavastus, klassidhtu korraldamine, filmi esilinastus jne) voib
esitleda vOi 1abi viia kogu Oppeaasta jooksul koolis vOi véljaspool kooli. Eelnevalt
teavitatakse sellest klassijuhatajat ja loovt6o juhendajat.

Loovtoo kirjalik osa esitatakse eelnevalt kokkulepitud tahtajaks. Loovtoo tekstifail esitatakse
PDF failina juhendajale, kes otsustab loovt6d kaitsmisele lubamise tle. Kui juhendaja lubab
loovtdo kaitsmisele, saadab juhendaja Opilase loovtéd PDF faili dppejuhile kokkulepitud

téhtajaks. Samaks téhtajaks esitatakse loovto6 dppejuhile ka paberkandjal.

8.1. Soovitused esitluse koostamiseks

T6O esitlemiseks on aega kuni 10 minutit. Kui loovtédna valmib film voi heliteos, siis
kokkuleppel t60 juhendaja ja loovt66 kaitsmiskomisjoniga arvestatakse selle to0 esitlemiseks
pikem aeg.

Oma seisukohtade paremaks véljatoomiseks tuleb kaitsmisel kasutada slaidiesitlust (nt
Google’i esitlust voi PowerPointi slaide). Esitluse eesmirk on toetada ja ilmestada uurija
seisukonhti.

Slaididel esitatakse pohiseisukohad, méarksdnad, graafikud, diagrammid — see ei ole tekst,
mida ette lugeda, vaid nditlikustamise materjal. Aega arvestades peaks esitlus piirduma 6-12
slaidiga. Minimaalne kirja suurus slaidil on 24 pt.

Slaididel vdiks néiteks olla:

. slaid — t66 teema, autori ees- ja perekonnanimi.

. slaid — probleem ja eesmérk; hiipotees, kui see on seatud.
. slaid — Gllesanded eesmaérgi saavutamiseks.

. slaid — teoreetilise osa olulisemad tulemused.

. slaid — valim, meetod.

. slaid — tulemused.

. slaid — tulemused.

. slaid — tulemused.

© 00 N o OB~ WD -

. slaid — j&reldused/kokkuvote
10. slaid — ettepanekud.
11. slaid — midagi sobivat I0petuseks.
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Slaidi tekst ja uurija kone peavad Uhtima. Slaide liigse tekstiga mitte ile koormata. Kdne on
alati pikem kui tekst slaididel.
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9. LOOVTOODE HINDAMINE

Hindamisjuhendi aluseks on loovtoddele kehtestatud kord (loovtdtde koostamise ja

vormistamise juhend Vasta Mdisakoolis).

Loovtoid hinnatakse arvestatuks (A) vBi mittearvestatuks (MA).

9.1. Hinde kujunemine

Loovtoid hindab kaitsmiskomisjon, mis arvestab hindamisel jargmisi komponente:

loovtdo vastavus teemale;

plstitatud eesmarkide saavutamine;

kasutatud meetodite otstarbekus;

loovtdo vormistus (to0 teostus ja korrektsus);
loovtdo originaalsus;

kaitsmisettekande vormistus ja naitlikustamine;
kaitsmisettekande esitus;

ajakavast kinnipidamine;

kisimustele vastamine.

Parast kdigi loovtodde kaitsmise drakuulamist, suundub kaitsmikomisjon otsust tegema.

Loovtod kaitsmise tulemus tehakse teatavaks hiljemalt jargmisel koolipdeval. Pdrast

kaitsmikomisjoni poolt tulemuste teatavaks tegemist annab kaitsmiskomisjon suuliselt

tagasisidet kaitsmise kohta.
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Lisal. THTELLEHE NAIDIS
Vasta Mdisakool

Mari Maasikas
8. klass

KOERAKUUDI EHITAMINE
Loovtoo

Juhendaja: Juri Kuusk

Vasta 2023
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LISA 2. LOOVTOO JUHENDAMINE (JUHENDAJALE)

Loovtoo juhendamise péhimdtted on jargmised:

Opetajate ja dpilaste téokoormus ei tohiks oluliselt suureneda, selleks lepitakse kokku, millal
ja mitu korda uldjuhul toimub juhendamine ning kokkulepitud aeg mérgitakse vajadusel
eKoolis. Juhendamine toimub vastavalt vajadusele, kuid mitte harvem kui kord nadalas.
Uhele juhendajale ei tohi langeda liiga suur koormus, seetdttu voib juhendajal olla
maksimaalselt 3 dpilast vdi 2 riihma;

Loovtéd juhendamine voib toimuda individuaalselt vdi ka rilhmas. Opetaja
kohtub juhendava(te)ga véhemalt neli korda kogu loovtd6 protsessi jooksul.

Juhendaja roll on suunav. Juhendaja aitab 6pilast teema valikul ja tegevusplaani koostamisel,
soovitab vajadusel Kirjandust ja annab suuniseid info leidmisel. Juhendaja jélgib t66 vastavust
sisulistele ja vormistamise nduetele ning jalgib ajakava tditmist, noustab dpilast loovtoo

esitlemise vormi valikul.
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